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Netvisor kayttoohjeet matka- ja
kululaskujen tekoon

1. Lisaa tilinumero ja henkildtunnus myClubiin

Muokkaa jasentietojasi > https://comets.myclub.fi/flow/profile/edit

Lisaa tilinumero ja henkilétunnus, tallenna.

Mihin seura tarvitsee henkilétunnusta? Henkilbtunnusta tarvitaan yksilbivéna tietona
kilometrikorvausten, kulukorvausten ja palkkionmaksua varten. Henkilbtunnus néakyy

tarvittaessa vain seuran paakayttéjélle ja talousvastaavalle.

Ethan laheta tietoturvasyista henkildtunnusta sahkopostitse.

2. Pyyda kayttajatunnukset Netvisoriin

Laheta pyynt6 kayttajatunnuksien luomisesta seuran talousvaliokunnalle sahkdpostitse

osoitteeseen talous@comets fi

Talousvastaava kuittaa, kun kayttajatunnukset on lisatty Netvisoriin.

Kayttajatunnuksien lisdamisen jalkeen pystyt kirjautumaan pankkitunnuksillasi Netvisor
mobiilisovellukseen.

3. Lataa Netvisor -sovellus
Lataa sovellus puhelimeesi sovelluskaupoista Google Play (Android) tai App Store (i0S).

Avaa mobiilisovellus ja kirjaudu pankkitunnuksillasi.

Kirjautumisen jalkeen organisaatio Rock’n’Swing Dance Club Comets ry pitaisi nékya
sovelluksen ylareunassa.

ROCK'N'SWING DANCE CLUB COMETS RY



https://comets.myclub.fi/flow/profile/edit
mailto:talous@comets.fi
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.netvisor.mobile
https://apps.apple.com/fi/app/netvisor/id1442763548?l=fi
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4. Luo uusi kulukorvaus

Valitse valikosta MATKALASKUT
Klikkaa UUSI MATKALASKU
Kirjoita kuvaava otsikko ja kuvaus KUVAA LIITE
Valitse matkakulun tyypiksi KULU

Lisaa kuva kuitista liitteeksi ja tdydenna
kaikki pakolliset tiedot ja valitse alv 0%*
e Klikkaa tallenna

Majoituskulut

245,00 €

*yleishyodyllinen yhdistys ei ole alv-velvollinen, joten
alvia ei merkita

22.01.2020

Hotelliyd

5. Luo uusi kilometrikorvaus

o Yhteensd 245,00 €

Valitse valikosta MATKALASKUT Netver
Klikkaa UUSI MATKALASKU
Kirjoita kuvaava otsikko ja kuvaus TALLENNA
Valitse matkakulun tyypiksi
KILOMETRIKORVAUS
Taydenna kaikki pakolliset tiedot
Klikkaa tallenna

Kilometrikorvauksia voi hakea ainoastaan yhden kerran kauden aikana, koska maksetut
kilometrikorvaukset ilmoitetaan kootusti verottajalle.

Syysvalmennuskauden aikana syntyneet kulut on haettava 15.12. mennessa ja kevatkauden
kulut 15.6. mennessa.

6. Ongelmia matka- tai kulukorvauksen teossa?
Video-ohjeet (YouTube) matkalaskujen tekoon

Netvisor-mobiilisovelluksen kayttdohjeet


https://www.youtube.com/watch?v=Slvpf-iJ83s
https://support.netvisor.fi/fi/support/solutions/articles/77000465953-netvisor-mobiilisovellus

